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PORTARIA N2 046 DE 18 DE MARCO DE 2026

Regulamenta o procedimento de fechamento da folha
de pagamento dos servidores publicos municipais,
estabelece critérios para apuragcdo de verbas
varidveis e dd outras providéncias.

O PREFEITO DO MUNICiPIO DE CORREGO DO BOM JESUS,

Estado de Minas Gerais, na forma da Lei e no uso de suas atribuigdes.

CONSIDERANDO o disposto nos arts. 37, caput, e 70 da
Constituicao Federal, que impdem a Administracao Publica a observancia dos principios

da legalidade, eficiéncia, economicidade e controle;

CONSIDERANDO as disposicoes daLei Complementar n2
101/2000, especialmente quanto a necessidade de planejamento, controle e

transparéncia da despesa com pessoal;

CONSIDERANDO a necessidade de assegurar previsibilidade,
exatiddo e integridade na elaboracao da folha de pagamento, evitando pagamentos

indevidos, retrabalhos administrativos e inconsisténcias contabeis;

CONSIDERANDO a obrigatoriedade de observancia de rotinas
administrativas padronizadas que permitam adequada atuacdo do controle interno e

externo, em especial perante o Tribunal de Contas do Estado de Minas Gerais;

CONSIDERANDO a necessidade de compatibilizacdo entre a
apuracdo de eventos variaveis (como horas extras, adicionais e gratificacoes) e os

prazos operacionais de fechamento da folha;
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RESOLVE:

Art. 12 Fica instituido, no ambito da Administracao Publica
Municipal, o procedimento de fechamento da folha de pagamento mensal dos

servidores publicos, que ocorrera, impreterivelmente, no dia 20 (vinte) de cada més.

§ 12 Serao considerados, para fins de composicao da folha de
pagamento, todos os eventos funcionais regularmente apurados, processados e

informados até a data de fechamento estabelecida no caput.

§ 22 Os eventos encaminhados ap6s o prazo de fechamento
serdo automaticamente postergados para processamento na folha de pagamento do

més subsequente, vedada a inclusdao extemporanea sem a devida justificativa formal.

Art. 22 As horas extraordinarias realizadas no periodo
compreendido entre o dia 21 (vinte e um) e o ultimo dia de cada més serao apuradas

e incluidas na folha de pagamento do més subsequente.

§ 120 disposto no caput aplica-se, igualmente, a quaisquer
verbas de natureza variavel ou eventual, tais como adicionais, gratificagdes, plantdes,

sobreavisos ou vantagens condicionadas a aferi¢gdo posterior.

§ 22A sistematica prevista neste artigo nao implica
supressao de direitos, constituindo medida de natureza estritamente operacional,

voltada a regularidade, seguranca e fidedignidade da execuc¢ao da despesa publica.

Art. 32 Compete aos gestores das unidades administrativas:
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I - assegurar o correto apontamento e a tempestiva remessa
das informagdes funcionais a unidade responsavel pela folha

de pagamento;
II - garantir a veracidade e legalidade dos dados informados;

III - observar rigorosamente os prazos estabelecidos nesta

Portaria.

Paragrafo unico. O descumprimento das disposicdes desta
Portaria podera ensejar a responsabilizacdo administrativa do agente publico

responsavel, nos termos da legislacao vigente.

Art. 42 Esta Portaria devera ser observada por todos os
orgaos da Administracdao Direta e Indireta, no que couber, como instrumento de

padronizagao e controle da despesa com pessoal.
Art. 52Esta Portaria entra em vigor na data de sua

publicacao.

Registre-se, Publique-se e Cumpra-se.
Municipio de Cérrego do Bom Jesus/MG, aos 18 de margo de 2026.

Joao Gabriel Dias Ribeiro
-Prefeito Municipal-
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